
各種証明書の発行について

◎証明書の種類
・発行出来る証明書は次のとおりです。

在校生
卒業して
５年以内
の方

卒業して
６年以上
２０年以
内の方

卒業して
２１年以
上の方

所要日数

○ ○ ○
○
○
○ ○
○ ○

○ ○

○ ○ ○

◎申請方法《原則本人による申請》
（１）学校の窓口で申請する。
受付時間　８：３０～１６：００（土日祝・年末年始・学校休業日を除きます）
申請方法　証明書発行申請書に必要事項を記入の上、事務室に提出してください。
※本人確認のため、身分証明書（運転免許証、マイナンバーカード等）を持参して
　ください。
【やむを得ず代理人が申請する場合：
　①代理人の運転免許証、マイナンバーカード等代理人の本人確認ができる証明書
　②卒業生本人の運転免許証等のコピー（在学証明書、卒業見込証明書は除く）】

（２）郵送で申請する。
次の書類を郵送してください。
・証明書発行申請書
・身分証明書（運転免許証等）のコピー
・返信用封筒（あて先を記入し、郵便切手を貼った角２型封筒）
なお、郵送料は次のとおりです。（令和３年１０月１日現在）
　○申請書類２部以内　　１２０円
　○申請書類３～５部　　１４０円
　○申請書類６部以上　　２１０円
　　※速達の場合、返信用切手に２６０円分を追加してください。

（３）電話やＦＡＸ、メール等による申請はできませんのでご了承ください。

◎発行手数料等
手数料は無料ですが、郵送料はご負担ください。

◆申請書の送付先
〒０１５－０４０４　秋田県由利本荘市矢島町七日町字助の渕１－５
　秋田県立矢島高等学校　事務室　証明書発行担当
　　電話　０１８４－５５－３０３１

　卒業証明書
　在学証明書
　卒業見込証明書
　調査書
　成績証明書
　成績証明書・調査書
　発行不可能証明書
　単位修得証明書

即時発行

７業務日


